Geschaftsordnung des
Allgemeinen Studierenden-Ausschusses (AStA)
der FernUniversitat in Hagen

§ 1 Zusammensetzung des Allgemeinen Studierendenausschusses

Der AStA besteht aus:

e dem AStA-Vorsitz, bestehend aus:

dem AStA-Vorsitzenden
der stellv. AStA-Vorsitzenden mit dem Referat fir Hochschul- und
Wissenschaftspolitik

o dem stellv. AStA-Vorsitzenden mit dem Referat flr Internationales und
Campusstandorte Sud und Ausland

e dem Referat fur Finanzen (Finanzreferent)

e dem Referat fur Digitale und crossmediale Kommunikation

e dem Referat flr Rechtsangelegenheiten und Campusstandorte Nord

e dem Referat flir Soziales, Kultur und Studierendensport

e dem Referat flr Inklusion und Gleichberechtigung

e dem Referat flr die Studierendenzeitung, Burodigitalisierung und
Burokoordination

§ 2 Kollegialorgan

1. Alle AStA-Mitglieder haben gleiches Stimmrecht und verwalten ihre Referate
selbststandig, es sei denn, Satzung der Studierendenschaft, Geschaftsordnung
oder Beschluss des AStA etwas anderes festgelegt ist.

2. DieregelmaBigen Zustandigkeiten der einzelnen AStA-Mitglieder ergeben sich
aus dem Geschaftsverteilungsplan. In Zweifelsfallen und Sonderfallen
entscheidet der AStA Uber die Zustandigkeit der einzelnen Referate, zwischen
den Sitzungen der AStA-Vorsitzende.

3. Im Geschaftsverteilungsplan wird die gegenseitige Vertretung der einzelnen AStA-
Mitglieder im Verhinderungsfall geregelt.

§ 3 AStA-Vorsitz

1. Der AStA-Vorsitz besteht aus der/dem Vorsitzenden und ihren/seinen
Stellvertreter:innen. Er bereitet die Sitzungen vor, koordiniert die Umsetzung der



Beschllisse des AStA und entscheidet zwischen den Sitzungen tber
Meinungsverschiedenheiten innerhalb des AStA. Die vorgenannte Aufgabe kann
an gewahlte Referent:innen Ubertragen werden.

Der AStA-Vorsitz bringt die Antrage des AStA in das Studierendenparlament ein.
Er organisiert die Wahrnehmung von Reprasentationsverpflichtungen der
Studierendenschaft innerhalb und auBerhalb der Hochschule und bezieht dabei
die AStA-Mitglieder und den SP-Vorsitz mit ein. Diese vorgenannten Aufgaben
kénnen an gewahlte Referent:innen Ubertragen werden.

§ 4 AStA-Vorsitzende:r

1.

Die/der AStA-Vorsitzende beruft die AStA-Sitzungen ein und leitet diese. Siefer
vertritt den AStA gegenuber dem Rektorat und der Hochschulverwaltung.
Der/dem AStA-Vorsitzenden obliegt nach MaBgabe der Satzung der
Studierendenschaft und des 8§ 15 dieser GO die rechtsgeschaftliche
AuBenvertretung des AStA.

Die/der AStA-Vorsitzende stellt sicher, dass sie/er fur die Mitglieder des AStA, den
SP-Vorsitz sowie das AStA-Blro innerhalb 48 Stunden per E-Mail erreichbar ist.
Sollte sie/er fur einen lAngeren Zeitraum nicht erreichbar sein, so unterrichtet
sief/er ihre/seine Stellvertreter:innen, den SP-Vorsitz und das AStA-Buro.

§ 5 Stellvertretende AStA-Vorsitzende

Im Falle der Verhinderung der/des Vorsitzenden haben die Stellvertreter:innen in
Absprache mit der/dem Vorsitzenden seine/ihre Aufgaben gemaf § 4 der
Geschaftsordnung zu Gbernehmen.

8§ 6 Referat fiir Finanzen (Finanzreferent:in)

1.

Das Referat flr Finanzen (Finanzreferent:in) ist die Beauftragte Person der
Studierendenschaft fir den Haushalt. Es nimmt die Aufgaben nach§ 7und § 8
der Verordnung Uber die Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung der
Studierendenschaften HWVO NRW in der jeweils gultigen Fassung wahr.

Gegen finanzwirksame Beschlisse des AStA hat das Referat flr Finanzen
(Finanzreferent:in) ein Vetorecht, wenn durch einen Beschluss ein Budget
Uberzogen werden kdnnte und keine Deckungs- oder Ausgleichsfahigkeit mit
einem anderen Budget besteht. Macht das Referat fur Finanzen
(Finanzreferent:in) von seinem Vetorecht Gebrauch, so ist die Angelegenheit
zunachstim AStA zu beraten und, sofern keine Einigkeit hergestellt werden kann,
dem Studierendenparlament zur Entscheidung vorzulegen.

Das Referat flr Finanzen (Finanzreferent:in) stellt sicher, dass es fir den AStA-
Vorsitz sowie das AStA-Buro innerhalb von 48 Stunden per E-Mail erreichbar ist.
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Sollte es fur einen langeren Zeitraum nicht erreichbar sein, so unterrichtet es den
AStA-Vorsitz, das AStA- Biro und die im Geschéaftsverteilungsplan genannte
Stellvertretung.

§ 7 Kassenverwalter:innen

AufVorschlag des Referats fur Finanzen (Finanzreferent:in) bestellt der AStA eine:n
Kassenverwalter:in (8 18 Abs. 4 HWVO) und weitere zur Verfugung Uber die AStA-
Bankkonten bevollmachtigten Personen. Die/der Kassenverwalter:in nimmt die
Aufgaben nach 8 18 ff. der HWVO wahr.

§ 8 Aufgaben der AStA-Referent:innen

1. Die AStA-Referent:innen fuhren die Geschafte ihres Referates
eigenverantwortlich. Ausgaben im jeweiligen Referat, die den Betrag von 1.000
Euro nicht Ubersteigen und das jeweilige Aufgabengebiet des Referates betreffen,
kann ein:e Referent:in die Ausgabe tatigen. Flr alle anderen Ausgaben istein
AStA-Beschluss erforderlich. Es ist nicht zulassig, einen Geschaftsvorgang
rechnerisch in Teilbetrage zu zerlegen, um einen AStA-Beschluss zu umgehen.

4. Jede:r Referent:in stellt sicher, dass sie/er fur die/den AStA-Vorsitzende:n sowie
fur das AStA-Buro innerhalb von 72 Stunden per E-Mail erreichbar ist. Sollte sie/er
flr einen langeren Zeitraum nicht erreichbar sein, so unterrichtet sie/er die/den
AStA-Vorsitzende:n, das AStA-Buro und die im Geschaftsverteilungsplan
genannte Stellvertretung.

2. Jede:r AStA-Referent:in legt spatestens zehn Tage vor einer SP-Sitzung dem AStA-
Vorsitz einen schriftlichen Bericht Uber ihre/seine Tatigkeit seit der letzten SP-
Sitzung vor. Der AStA-Vorsitz fasst die schriftlichen Berichte zu einem AStA-
Gesamtbericht zusammen und leitet diesen an den SP-Vorsitz weiter. Verspatet
erstellte Berichte werden von der/dem Referent:in in eigener Verantwortung an
den SP-Vorsitz weitergeleitet.

§ 9 Projektgruppen

1. Der AStA kann die Einrichtung von Projektgruppen beschlieBen, die die Referate
bei der Umsetzung ihrer Aufgaben beraten und unterstitzen.

2. DasVorschlagsrecht fur die Mitglieder der Projektgruppen haben die
betreffenden AStA-Referent:innen.

§ 10 Sitzungen des AStA

1. Zuden regelmaBigen Sitzungen ladt die/der Vorsitzende die Referent:innen
mindestens eine Woche vor der Sitzung mit einer vorlaufigen Tagesordnung ein.
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Als standige Gaste werden die Mitglieder des Vorsitzes des
Studierendenparlaments eingeladen. Die/der Vorsitzende kann Gaste zu
Sitzungen oder zu einzelnen Tagesordnungspunkten einladen. An der Beratung
nicht 6ffentlicher Tagungsordnungspunkte dirfen nur AStA-Mitglieder
teilnehmen.

. Aus der Einladung mussen Ort, Zeitpunkt und die vorlaufige Tagesordnung

hervorgehen.

. Die/der AStA-Vorsitzende muss eine auBerordentliche AStA-Sitzung einberufen,

wenn mindestens drei AStA-Mitglieder dies unter Vorlage einer vorlaufigen
Tagesordnung verlangen. Zu auBerordentlichen Sitzungen ladt die/der
Vorsitzende die Referent:innen mindestens drei Tage vor der Sitzung mit einer
vorlaufigen Tagesordnung ein.

. Sitzungen des AStA kénnen in Prasenz, in digitaler Form oder hybrid stattfinden.

Uber das jeweilige Sitzungsformat entscheidet die/der AStA-Vorsitzende.
Die Verhinderung an der Sitzungsteilnahme ist der/dem Vorsitzenden spatestens
drei Tage vor der Sitzung mitzuteilen.

§ 11 Tagesordnung

1.

Als standige Punkte soll die Tagesordnung enthalten:

e Formalia (BegruBung, Feststellung der Beschlussfahigkeit, Tagesordnung)
e Genehmigung von Protokollen vorheriger Sitzungen

e Berichte aus dem AStA-Vorsitz und den Referaten

e \Verschiedenes

Die endgiultige Tagesordnung wird zu Beginn der Sitzung festgestellt. Zusatzliche
Tagungsordnungspunkte sind vor dem Punkt ,Verschiedenes” zu behandeln. Eine
Beschlussfassung ist unter dem Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes® nicht
maoglich.

§ 12 Abstimmungen

1.

Der AStA ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte seiner Mitglieder, darunter
ein Mitglied des AStA-Vorsitzes anwesend sind.

Ein Antrag istangenommen, wenn die Mehrheit der anwesenden AStA-Mitglieder
ihm zustimmt.

§ 13 Protokoll



1.

Uber jede AStA-Sitzung ist ein Ergebnisprotokoll zu erstellen, in dem sdmtliche
Beschlussfassungen festzuhalten sind. Jedes AStA-Mitglied hat das Recht, dem
Protokoll eigene Protokollerklarungen und Minderheitsvoten beizufugen.

Der Protokoll-Entwurf istinnerhalb von 14 Tagen nach der Sitzung den AStA-
Mitgliedern zur Korrektur und zur Stellungnahme zu schicken. Die endgultige
Genehmigung des Protokolls erfolgt in der darauffolgenden AStA-Sitzung, nach
der letzten Sitzung der Amtsperiode im Umlaufverfahren.

Der offentliche Teil von genehmigten Protokollen ist auf der Internetseite der
Studierendenschaft, www.fernstudis.de, zu veroffentlichen.

§ 14 Umlaufverfahren

1.

Beschlisseim Umlaufverfahren sind grundsatzlich moglich, wenn die/der AStA-
Vorsitzende oder ihre/seine Stellvertreter:innen dies fur angebracht erachten.
Ein Beschluss im Umlaufverfahren kann von jedem Mitglied des AStA durch eine
E-Mail mit dem abzustimmenden Antrag an den AStA-Vorsitz initiiert werden.
Der AStA-Vorsitz fuhrt das Umlaufverfahren durch Versenden einer E-Mail mit
dem Antragstext an alle AStA-Mitglieder unverzlglich durch; die Frist fur die
RuckauBerung betragt 72 Stunden. Ein Beschluss ist zustande gekommen, wenn
die Mehrheit der AStA-Mitglieder dem Antrag zugestimmt hat. Im Anschluss an
das Umlaufverfahren teilt der AStA-Vorsitz den AStA-Mitgliedern, dem SP-Vorsitz
und dem AStA-Buro das Ergebnis der Abstimmung mit.

Ein Umlaufbeschluss ist nicht zuldssig bei der Anderung der Geschéftsordnung
des AStA.

§ 15 Geschaftsstelle der Verfassten Studierendenschaft

1.

Die Tatigkeit der Geschaftsstelle der Verfassten Studierendenschaft (kurz: AStA-
Blro) und ihrer Angestellten ist Teil der Wahrnehmung der Belange der Mitglieder
der Studierendenschaft.

Die Geschéaftsstelle mit den Angestellten des AStA und die vom AStA
angeschaffte Technik (EDV- und Kommunikations- sowie Kopiertechnik,
Arbeitsmaterialien, Bibliothek, Dokumentation) stehen den AStA-Mitgliedern,
dem SP-Vorsitz, den SP-Ausschissen sowie Vertreter:innen der Fachschaftsrate
im Einvernehmen mit der/dem AStA-Vorsitzenden, ihren/seinen
Stellvertreter:innen oder dem Referat fur die Studierendenzeitung,
Burodigitalisierung und Burokoordination zur Erledigung ihrer Aufgaben zur
Verfugung.

Die Geschaftsstelle fuhrt unter Verantwortung des Referats fur Finanzen
(Finanzreferent:in) die Dokumentation des Haushaltsvollzugs (Buchhaltung) der
Studierendenschaft durch.



Dienst- bzw. arbeitsrechtlich Vorgesetzte der Mitarbeiter:innen der
Geschaftsstelle ist die/der AStA-Vorsitzende, weisungsbefugtist ebenso das
Referat fiir die Studierendenzeitung, Burodigitalisierung und
Burokommunikation. Letzteres ist verantwortlich flr die Leitung der
Geschaftsstelle, die laufende Geschaftsfuhrung der Geschaftsstelle,
insbesondere die Zuweisung von Arbeitsauftragen an einzelne Mitarbeiter:innen,
Urlaubsantrage,

. Uber Meinungsverschiedenheiten zwischen Mitarbeiter:innen der

Geschéaftsstelle und des ehrenamtlichen Mandatstrager:innen bezuglich der
Inanspruchnahme von Dienstleistungen der Geschaftsstelle entscheidet die/der
AStA-Vorsitzende. Die/der AStA-Vorsitzende delegiert diese Aufgaben dauerhaft
an das Referat fur die Studierendenzeitung, Blrodigitalisierung und
Burokoordination.

. Uber grundsitzliche Fragen der Arbeitsorganisation der Geschéftsstelle, die

Einstellung, Entlassung und Vergutung von Angestellten entscheidet der AStA
durch Beschluss.

Die Angestellten der Verfassten Studierendenschaft haben das Rechte, sich mit
Beschwerden und Anregungen zur Tatigkeit der Geschéaftsstelle und zur Arbeit der
Studierendenschaftsgremien an den AStA zu wenden. Ihnen darf dadurch kein
Nachteil entstehen.

§ 16 Rechtsgeschaftliche Erklarungen; Unterschriftenregelungen

1.

Erklarungen, durch welche die Studierendenschaft rechtsgeschéaftlich
verpflichtet werden sollund die nicht zu den laufenden Geschaften des AStA
gehoren, bedurfen der Schriftform. Sie werden von den zustandigen
Fachreferent:innen gemeinsam mit einem Mitglied des AStA-Vorsitzes oder zwei
Mitgliedern des Vorsitzes abgegeben.

Bei Dauerschuldverhaltnissen ist die Mitzeichnung des Referats fur Finanzen
(Finanzreferent:in), im Verhinderungsfall der Stellvertretung erforderlich.
Kontovollmacht haben die Mitglieder des AStA-Vorsitzes, das Referat fur
Finanzen (Finanzreferent:in), die Stellvertretung des Referats fur Finanzen und
weitere vom AStA benannte Personen.

Personen, welche die Zahlungen veranlassen, durfen nicht sachlich und
rechnerisch richtig gezeichnet oder den Zahlungsbetrag angeordnet haben. Fur
die Durchfiihrung von Uberweisungen ist die Zeichnung durch zwei
Zeichnungsberechtigte erforderlich.

§ 17 Verfahren zum vereinfachten Vorgehen in Kleinbetragsangelegenheiten

1.

Geltungsbereich:




Das vereinfachte Verfahren wird flr schlichte Vorgange bis zu einem Betrag von
40 Euro entsprechend der Grenze im Arbeitnehmerrecht angewandt sowie flr
notwendige / erforderliche Korrekturen und Ruckerstattungen von
Teilnahmebeitragen flir Seminare und Veranstaltungen (bis zur vollen Hohe),
soweit nicht eine besondere Prifung und Entscheidung im Einzelfall geboten ist.
Hierlber entscheidet das AStA-Blro nach pflichtgemaBem Ermessen unter
Anlegung eines engen Maf3stabes. Insbesondere sind von diesem Verfahren
betroffen:

a. Erstattungen fur einfache Geschaftsbesorgungen und kleine Einkaufe

b. Korrekturen von Reisekostenabrechnungen wie Streichung oder
Gewahrung von Verpflegungspauschalen, geringfiigigen Anderungen der
Kilometerzahlen, unter Mitteilung der Griinde an das Referat fur Finanzen
und nach dessen Aufforderung an die Betroffenen

c. Kleine Korrekturen bei Dienstgeschaften und damit verbundenen
Anderungen der Aufwandsentschadigung und vergleichbare Anderungen
unter Mitteilung der Grinde an das Referat fUr Finanzen und nach dessen
Aufforderung an die Betroffenen

d. Kleine, eindeutige Reisekostenabrechnungen bis zu diesem Betrag

e. Einfache Abbuchungsvorgange wie Kontofuhrungsgebihren, geringe
Mitgliedschaftsbeitrdge und Vergleichbares

f. Sonstige Kleinvorgange ohne erhebliche Bedeutung

2. Verfahren und Vorgehen:

Nach dieser Vorschrift bearbeitete Vorgadnge werden nach Zeichnung der
rechnerischen Richtigkeit direkt gebucht und zu den Akten genommen, eine
Vorlage per Mail an das Referat fur Finanzen erfolgt nur auf Anfrage. Solche
Vorgange sind im SEPA-Sammler unter Nennung dieser Vorschrift zu
kennzeichnen und vom Referat fUr Finanzen stichprobenartig zu prifen. Die
Zeichnung der sachlichen Richtigkeit hat im Rahmen der SEPA-Freigabe durch
das Referat flr Finanzen zu erfolgen. Korrekturen zu Lasten einer/eines
Betroffenen sind mit einem Namenskurzel zu versehen und mit Begrundung
mitzuteilen.

§ 18 Inkrafttreten und Anderung der Geschiftsordnung

1. Diese Geschaftsordnung tritt unverziglich mitihrer Annahme per Beschluss in
Kraft. Eine Anderung bedarf der Zustimmung von mehr als die Halfte der AStA-
Mitglieder.



2. Einebeantragte Anderungistin die vorlaufige Tagesordnung unter Angabe des
Anderungsinhalts aufzunehmen. Die/der AStA-Vorsitzende legt die

Geschéaftsordnung des AStA sowie jede Anderung den Mitgliedern des
Studierendenparlaments aufder nachstfolgenden SP-Sitzung zur Kenntnisnahme

Vor.

Beschlossenin Hagen am 28.02.2026



